s K K
ISTITUTO ALBERGHIERO

MONTECATINt TERME

Istituto Professionale di Stato “F. Martini”

per 'Enogastronomia e I'Ospitalita Alberghiera
www.alberghieromontecatini.edu.it

Circ. 027 Montecatini Terme, 9 settembre 2023

A tutto il personale scolastico
Agli studenti e alle loro famiglie
Al sito d’Istituto

RESPONSABILE sede Castello La Querceta CALISTRI BENEDETTA
RESPONSABILE sede Via Galilei PACCAGNINI MASSIMO
RESPONSABILE sede Via Garibaldi GOVI EDOARDO

Oggetto: compiti dei responsabili di plesso.

Visto quanto deliberato in sede di Collegio dei docenti I’8 settembre scorso, ribadisco per i docenti
interessati e per I'intera comunita scolastica i compiti attribuiti ai responsabili di plesso:

vigilano sulla sicurezza di alunni e personale scolastico, segnalando tutte le eventuali criticita al
1 Referente del Servizio prevenzione e protezione o al D.S. e prendono autonomamente iniziative
atte alla messa in sicurezza di persone e cose in caso di emergenze;

sono responsabili di segnalare alle persone di cui sopra guasti e necessita di interventi di
2> | manutenzione ordinaria e straordinaria. Se necessario, prendono direttamente contatto con il
personale della Provincia o con ditte esterne per provvedere alla riparazione dei guasti;
controllano e coordinano il personale ATA soprattutto in relazione a vigilanza degli alunni e pulizia
deilocali scolastici;

verificano che | docenti effettuino i turni di sorveglianza assegnati e segnalano alla Vice-
presidenza o al D.S. eventuali mancanze;

5 | provvedono ai compiti delegati alla Vice-presidenza ove questa risultasse scoperta.

controllano le attivitd dei magazzini e collaborano con la Commissione addetta nella verifica dei

g consumi, allo scopo di evitare abusi e sprechi;
collaborano con le persone a cid delegate, ognuno per la propria sede, all’organizzazione e allo
/ svolgimento di eventi e manifestazioni di qualsiasi genere;
8 vigilano, in collaborazione con i docenti preposti e con tutto il personale d’iS/(ituto, sul rispetto
delle norme antifumo negli spazi di pertinenza dell’istituto;
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